VI. Javaslatok intézményenként:

A CSILI vezetdje a jogszabalyi elGirasok és egyéb kotelezettségek betartasa érdekében:

1.

Torekedjenek a dokumentumok (leltarozasi, selejtezési), illetve valamennyi rovat

teljeskorl kitdltésére, vagy a kitéltésre nem keriilé rovatok megsemmisité vonallal
térténd athuzasara!

Leltarozasai soran vagyonvédelmi, vagyonkezelési célbdl, és a leltarozasi munka jobb
megszervezése és idésziikségletének csokkentése érdekében alakitson ki leltarozasi
korzeteket és azt megfelel6 médon dokumentalja.

A leltarozasra torténd felkészitésrél és oktatdsrol késziljon emlékeztetd, amit
helyezzenek el az iratanyagban.

Fokozottan ligyeljen arra, hogy az intézményhez érkezett, ott keletkezd, illetve onnan
tovabbitott irat azonosithatd, ellenérizhetd és visszakereshetd legyen, azaz minden
esetben iktatasra keriljon!

Torekedjenek a szabalyos helyesbitésre: a szoveg és az adatok korrigalasat a javitast

végz6, a helytelen adatok egyszeri dthizasaval és félé, a helyes adat felllirasaval
koteles javitani és azt aldirasaval igazolni.
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